S.2.0.Z. ,,FEL-MED" Sp. z 0.0. poszukuje Zarzadcy

nieruchomosci/Administratora nieruchomosci do wspotpracy w pelnym

wymiarze godzin.

Opis stanowiska:

samodzielne zarzadzanie nieruchomoscia.

kontaktowani si¢ z najemcami i reagowanie na ich potrzeby.
przygotowywanie miesi¢cznych raportow dla wtasciciela nieruchomosci.
monitorowanie 1 kontrolowanie uméw z dostawcami.

posredniczenie migdzy najemcami a wiascicielem nieruchomosci we
wszystkich sprawach zwigzanych z nieruchomoscig.

zarzadzanie rutynowymi inspekcjami.

wdrazanie standardéw zarzadzania nieruchomos$ciami w zarzadzanych
budynkach.

kontakt z podwykonawcami w zakresie $wiadczonych ustug.
zarzadzanie baza danych 1 systemami stosowanymi w zarzadzanej
nieruchomosci.

organizacja przetargdéw na ustugi i serwisy.

wspoélpraca w przygotowaniu budzetéw i analizie kosztow.

Wymagania:

co najmniej 2 letnie doSwiadczenie w zarzadzaniu nieruchomosciami.
znajomos¢ pakietu MS Office na poziomie bardzo dobrym (w
szczegolnosci dobra znajomos¢ programu Excel).

niezbedna znajomos¢ przepisow prawnych z zakresu gospodarowania
nieruchomos$ciami, ustawy o wtasnos$ci lokali.

mile widziana umiejgtnos¢ przygotowywania 1 przeprowadzania: najmu,
kupna-sprzedazy nieruchomosci.

umiejetnos$¢ rozwigzywania problemow oraz dobre umiejetnosci
analityczne.

doskonata organizacja pracy, samodzielnos¢.

czynne prawo jazdy kategorii B.

Prosimy o przestanie CV droga elektroniczng na adres: kadry@felmed.pl



